Administracion
¢ de Condominios
e Inmuebles

SERVICIOS QUE SE OFRECEN EN LA ADMINISTRACION DE CONDOMINIOS

INGRESOS
e Recepcion de pagos de mantenimiento
e Control de ingresos por casa o departamento
e Control de saldos deudores por casa o departamento
e Expedicion, control y distribucion de los recibos de pago de mantenimiento

EGRESOS

e Elaboracion periddica de pdlizas cheque y cheques para firma de la persona autorizada
e Realizacion de pagos a empleados, servicios y proveedores
e Control de gastos por concepto

MANTENIMIENTO

e Coordinacion del mantenimiento preventivo, rutinario y correctivo de las areas comunes del
Conjunto

SUPERVISION
e Supervisidon del desempeiio del personal del Conjunto
REPORTES, COMUNICACIONES Y CONTROLES

e Elaboracion y distribucion de Estados de Cuenta mensuales, mismos que se constituyen en
avisos de cobro mensuales

e Elaboracion y distribucién de avisos de cobro para condominos en situacion de mora

e Control de la chequera del Comité de Vigilancia y conciliacién mensual con el estado de
cuenta bancario

e Control de gastos por concepto

e Elaboracion y distribucién de memoranda y circulares

¢ Reporte de ingresos y gastos detallado

e En caso de existir medidores y tanque de gas comun, toma de lecturas mensuales del
consumo de gas por casa o departamento y calculo del cobro correspondiente

INTERNET

¢ Inclusién de un sitio de acceso exclusivo para los residentes del conjunto dentro de la
pagina en internet de www.acin.in donde podran consultar circulares, estados de cuenta y

tendran
e Acceso a un foro
ASAMBLEAS

e Convocatoria, celebracion y minuta



